Lineamientos de publicacion y evaluacion de articulos

ANUARIO DE INVESTIGACION establece las siguientes pautas de presentacion de los
diferentes articulos de investigacion, para poder ser publicados dentro de él:

1. Extensién de los articulos

Los articulos no deben sobrepasar el limite de 2,000 palabras, ni tener menos de 3,500, segun
lo establecido en el formato contemplado dentro de la Guia para la produccion intelectual®.

2. Formato de presentacion de articulos

Los articulos deberan presentarse en formato MS Word, en fuente Arial, tamafio 12, a un
espacio de 1.5 entre lineas y 12 puntos entre parrafos; texto a una sola columna con
alineacion justificada, sin sangria ni letra capital en los parrafos. Los méargenes de cada
pagina deberan ser de 2.5 cm. superior, derecho e inferior; y el izquierdo de 3 cm.

Los acapites principales deberan ir numerados en Arabigo, resaltados en negrita y con letra
inicial mayuscula.

3. Informacion de los autores

Para la correcta ubicacion de los articulos y de los autores dentro de las bases de datos, se
solicita a cada uno de ellos firmar, inmediatamente después del titulo del articulo, con su
nombre completo, su grado académico mas alto, el cargo que desempefia actualmente, la
facultad de la Universidad a la que pertenece y el correo electronico (de preferencia la cuenta
de uso institucional). Ademas, deberd completar la respectiva ficha informativa (Ver anexo
1).

4. Presentacion de gréficos, tablas, figuras e imagenes
Las imagenes y figuras deberan ser presentadas en formato .TIF o .JPG en alta resolucién
(300 dpi o superior a 900px), insertadas en el texto. De igual forma las imagenes originales
deben ser enviadas en una carpeta aparte, con los archivos editables de los programas en los
cuales se trabajaron (Photoshop o llustrador compatibles desde la version CS3y posteriores).

Los graficos y tablas se incluiran antes del texto al que hace alusion y se realizaran en Excel
2000 o superior, insertandose en el documento como hojas de calculo y no como iméagenes.

Cada uno de estos elementos debera ser numerado de manera progresiva y necesariamente
tendran un titulo, asi como un pie que especifique la fuente de procedencia.

Cada articulo debera incluir, si procede, graficos, tablas, figuras e imagenes que reflejen
estadistica y visualmente los datos. En su defecto, si el autor y/o autores no consideran
necesarios estos elementos para la presentacion de su articulo podra omitirlos; siempre y
cuando la informacion no pierda calidad en su presentacion.

1 Aprobada en Consejo Académico, en el Acta No. 871, en fecha 21 de agosto de 2012; y ratificada en Consejo Directivo
en el Acta No. 517 de fecha 4 de septiembre de 2012.



5. Palabras clave
Debera adjuntarse una lista de cuatro a seis palabras claves que hagan referencia a aspectos
sobresalientes de la investigacion, ayudando a catalogarlo dentro de un érea especifica?.

6. Notas al pie de pagina
Se utilizara el numerillo volado o superindice para notas aclaratorias.
7. Citacion

Se citard segun las normas establecidas por la American Psychological Association 62
Edicion, (APA).

La expresion parcial de ideas o afirmaciones incluidas en un texto con referencia precisa de
su origen o fuente y la consignacion dentro de la estructura del texto. En el estilo APA se
utilizan paréntesis dentro del texto en lugar de notas al pie de pagina o al final del texto,
como en otros estilos. La cita ofrece informacion sobre el autor y afio de publicacion, que
conduce al lector a las referencias que se deben consignar al final del documento. (Centro
de Escritura Javeriano, 2015)

La cita se puede realizar de manera textual o parafraseada para lo cual es relevante el nimero
de palabras citadas para configurar la cita, como se vera a continuacion:

2.1 Cita textual
Una cita es textual cuando se extraen fragmentos o ideas literales de un texto. Las palabras o frases
omitidas se reemplazan con puntos suspensivos (...). Para este tipo de cita es necesario incluir el

apellido del autor, el afio de la publicacién y la pagina en la cual estd el texto extraido. El formato de
la cita variara segiin el énfasis -en el autor, o en el texto-.

2.1.1 Citas de menos de 40 palabras

Cuando la cita tiene menos de 40 palabras se escribe inmersa en el texto ¥ entre comillas, sin cur-
siva. Se escribe punto después de finalizarla oracion que incluye la cita y todos los datos, de lo
contrario continte la oracion después del paréntesis.

Cita basada en el autor

Referengia al autor al inicio de la cita Frase textual entre comillas

porque sus funcienés de onda estdn conegtadas por un hilo
invisible—Kaku [(2009) afirma™sto significa que, en cierto sintido, lo que nos
ocurre a nosotros afecta de manera instantdnea a cosas en lejanos confines del
universo, (...). En cierto sentido hay una madeja de entrelazamiento que co-
necta confines lejanos del universo, incluyéndonos a nosotro§2¢p.90), Cuan-
o las particulas tienen esta relacién, se dice que estan entre;;zzﬂas ecano- |chtn

En ese momento, si u|go sucede 1 electron, setransmite inlnccfiaf IT‘”“"

cudnticamente, el concepto de que particulas tienen una congkion profunda
que las vincula.
Pagina Punto

Figura 1. Citas Textual basada en el autor obtenido de Normas APA Sexta Edicion Centro
Escritura Javeriano

2 Resumen y Palabras clave, ademas de ser redactadas en espafiol, también deben ser presentadas en el idioma inglés. La
traduccion de cada uno de estos apartados la gestionara la Direccion de Investigacion con un especialista.



Cita basada en el texto

Frase textual entre comillas

Texto

de manera instantinea a cosas en lejanos confines del universo, ... En cierto
sentido hay una madeja de entrelazaghiento que conecta confines lejanos del
universo, incluyéndonos a nosotro§”(Kaku, 2009, p.90fCuando las particu- |
~ Tas tienen esta relacion, se dice que estar] entrelazadas thechpocudnticamente, |Texto
el concepto de que particulas tienen ung conexiin profunda e las vincula.

Cita

‘Apellldo Afio  Pdgina Punto

Datos al final de la frase citada

Figura 2. Cita basada en el texto obtenido de Normas APA Sexta Edicion Centro Escritura
Javeriano

2.1.2 Cita de mas de 40 palabras

Las citas que tienen mds de 40 palabras se escriben aparte del texto, con sangria izquierda apli-
cada al pérrafo y sin comillas. Al final de la cita se coloca el punto después de los datos. De igual
forma, la organizacion de los datos puede variar segiin donde se ponga el énfasis, al igual que en

el caso anterior.

Cita basada en el texto

En ese momento, si algo sucede a un electrén, se transmite inmediatamen-
te al otro porque sus funciones de onda estin conectadas por un hilo invisible.

Esto significa que, en cierto sentido, lo que nos ocurre a nosotros afecta de
manera instantdnea a cosas en lejanos confines del universo, puesto que
nuestras funciones de onda probablemente estuvieron entrelazadas en el
comienzo del tiempo. En cierto sentido hay una madeja de entrelazamien-
to que conecla confines lejanos del universo, incluyéndonos a nosotros

(Kaku, 2009, p.90D

Cita

——Punto

Culando lag particulas tienen esta relacién, se dice que estdn entrelazadas
mecanocufinticanmente, ¢l concepto de que particulas tienen una conexion pro-
funda quellas vingula.

| Apellido  Afio Pagina | Datos al final de la frase citada

Figura 3. Cita de mas de 40 palabras basada en el texto obtenido de Normas APA Sexta
Edicién Centro Escritura Javeriano



Cita basada en el autor

Referencia al autor al principio de la cita

tamente al otro porque sus funciones de onda estan conectadas por un hi Texto
invisitde. Kaku (2009) afirma:
pellido Ao
Esto significa que, en cierto sentido, lo que nos ocurre a nosotros
afecta de manera instantinea a cosas en lejanos confines del univer-
Cita - s0, puesto que nuestras funciones de onda probablemente estuvieron
entrelazadas en el comienzo del tiempo. En cierto sentido hay una
madeja de entrelazamiento que conecta confines lejanos del universo,
incluyéndonos a nosotrogy(p.90)
Punto Pagina
Cuando las particulas tienen esta relacion, se dice que estdn entrelazd
das mecanocudnticamente, el concepto de que particulas tienen una conexid
profunda que las vincula.

En ese momento, si algo sucede a un electron, se transmite inmedia-|
lo

“Texto
I

Figura 4. Cita basada en el autor obtenido de Normas APA Sexta Edicion Centro Escritura
Javeriano

8. Referencias

Se colocara al final de cada articulo una lista sin numerar de las fuentes utilizadas,
procurando seguir un orden alfabético en ellas, sin sangria ni vifieta. La presentacion de las
mismas se debera realizar segin las normas establecidas por la American Psychological
Association 62 Edicidn, (APA).

Las referencias son un listado con la informacion completa de las fuentes citadas en el texto,
que permite identificarlas y localizarlas para cerciorarse de la informacion contenida alli o
complementarla, en caso de ser necesario.

¢Cual es la diferencia entre la lista de referencias y la bibliografia? En la lista de referencias,
el autor incluye solo aquellas fuentes que utiliz6 en su trabajo.

Importante: Todos los autores citados en el cuerpo de un texto o trabajo deben coincidir
con la lista de referencias del final, nunca debe referenciarse un autor que no haya sido
citado en el texto y viceversa. (Centro de Escritura Javeriano, 2015)

9. Estructura de articulo

El contenido del articulo cientifico sera presentado bajo el formato: Introduccion,
Metodologia, Resultados y Discusion (IMRyD). A esta estructura también se incorporan los
apartados de Titulo, Autor/Autores, Resumen, Palabras clave y Referencias. Todos los
apartados, a excepcion de Titulo y Autor/Autores, deben tener una alineacion justificada. A
continuacion, se detalla el contenido de cada apartado:

Resumen: Cada articulo en su resumen debera llevar un minimo de 150 palabras y un
maximo de 250, que indique claramente el tema, los objetivos y la conclusion principal.



Introduccion: En esta parte se expone el planteamiento del problema, los antecedentes que
existen sobre ese estudio -sin detallar demasiado- y, finalmente, el proposito del articulo.
Suele ir desde la informacion mas general hasta la mas especifica. Ademas, debe despertar
el interés en los lectores sobre el contenido del articulo y, al mismo tiempo, darles suficiente
informacidn para entenderlo y contextualizarlo dentro de la investigacion.

Dentro de este apartado se colocaran acépites -si proceden- que permitan una mejor
exposicion del marco teérico que sustenta la investigacion. Estos deberan aparecer en negrita
y con letra inicial mayuscula, sin nimero ni literal o vifieta ni subrayado.

Metodologia: Aqui se describen minuciosa y légicamente todos los procedimientos,
experimentos y/o pasos que se realizaron para llevar a cabo la investigacion; al mismo
tiempo que se explica el porqué de su seleccion. En este apartado se especifica el tipo de
investigacion, la poblacion y lugar de estudio, asi como los respectivos célculos para
determinar el tamafio de la muestra; los diversos procedimientos de campo, entre otros. Todo
esto se adaptara segun sea la naturaleza de la investigacion. No es necesaria la presentacion
de acapites.

Resultados: Aqui se evidencian los datos encontrados durante la investigacion, que estén en
funcién de los objetivos de la misma. Se redacta en tiempo verbal pasado, en un lenguaje
claro y congruente sin acépites.

Los datos estadisticos, figuras, imagenes y tablas se presentaran de una forma organizada y
precisa, colocando la respectiva fuente de la cual proceden.

Discusién: Es la interpretacion reflexiva de los resultados en relacion con el marco
metodolégico y otros estudios realizados, con la finalidad de argumentar la validez de la
investigacion. En el discurso de este apartado, también se pueden incorporar conclusiones y
recomendaciones.

Dentro de este apartado se colocaran acéapites -si proceden- que permitan una mejor
exposicion de las conjeturas hechas durante la investigacion. Estos deberan aparecer en
negrita y con letra inicial mayuUscula, sin namero ni literal o vifieta ni subrayado.

Referencias: Comprende el listado de fuentes documentales y digitales consultadas,
utilizadas para el soporte de la investigacion. Se presentaran en formato APA (American
Psychological Association), 6ta. Edicion.

Se presentaran sin nimero, ni vifieta; sin negrita o estratificacion de algun tipo, salvo la de
orden alfabético.

9.2 Articulo de revision: Documento resultado de un estudio bibliografico en el que
se recopila, analiza, sintetiza y discute la informacién publicada sobre un tema del
area de ciencias de la educacion, ciencias de la salud, ciencias empresariales,
ingenieria y arquitectura; con el fin de dar cuenta de los avances y las tendencias de
desarrollo. Se caracteriza por presentar un rango de entre 15 a 30 referencias.



La estructura de los articulos de revision debe tener las siguientes partes:

Resumen

Palabras clave (véase apartado 5)
Introduccién

Desarrollo

Conclusiones

Referencias

Resumen: Este debera llevar un minimo de 150 palabras y un méximo de 250, que indique
claramente el tema, los objetivos y la conclusion principal.

Introduccion: Se plantean los antecedentes y las razones para abordar el tema objeto de
revision.

Desarrollo: Se explica con precision el método utilizado y los criterios de seleccion para
recabar informacion, con la finalidad de evitar sesgos en la revision, presentando de una
forma clara la sintesis de los resultados encontrados y los aspectos mas relevantes.

Conclusiones: Estas se redactan con base a las inferencias mas importantes durante la
revision. Asimismo, deben ser claras y contundentes, sin ser superfluo ni divagar en el enlace
de ideas.

Referencias: Comprende el listado de fuentes documentales y digitales consultadas,
utilizadas para el soporte de la investigacion. Se presentaran en formato APA (American
Psychological Association), 6ta. Edicion.

10. Proceso de arbitraje
Todos los articulos son revisados por la Coordinacién Editorial - Cientifico, que verifica el
cumplimiento de los criterios solicitados para la publicacion.

Luego de esta revision, los documentos son enviados al Comité de Arbitraje Cientifico,
quienes evallan la calidad cientifica y académica de los mismos, mediante el proceso de
doble ciego. La Coordinacién Editorial del anuario se toma un lapso prudencial maximo de
60 dias para revisar los aspectos referentes a contenido y notificar al autor sobre su
aceptacion, observacion y/o rechazo del articulo. Aceptados los articulos y realizados los
ajustes y las precisiones a que hubiere lugar, estos pasan a correccion gramatical y
ortografica, en cuyo proceso se respeta el estilo particular de cada autor. Esta correccion es
de forma, nunca de contenido. Ademas, cada arbitro debera adjuntar el formulario de
valoracion del articulo (Ver anexo 2).

En casos especiales, en los cuales el autor (autores) reciba una notificacion con
observaciones sobre su articulo, debera realizar las modificaciones que considere
pertinentes, y devolviendo el articulo en un lapso maximo de ocho dias. En dado caso el
autor o autores no acaten este requisito, el articulo no sera publicado.

11. Consideraciones especiales

- Dentro de la redaccién de los articulos se prefiere que el empleo de lenguaje de
género en la designacién de personas y/o animales sea expresado a través del género



masculino, pues el empleo de este es suficientemente explicito para abarcar a los
individuos de uno y otro sexo, sea en singular o en plural.

El editor es quien tiene la potestad y autoridad para publicar o rechazar los articulos
de investigacion, luego de haber pasado un proceso de arbitraje.

Todo trabajo enviado al anuario deberd pasar primero por un proceso de evaluacion
y arbitraje, de acuerdo a los criterios contemplados en el Anexo 2.

Cualquier modificacién de los articulos con respecto a contenido sera debidamente
consultada al autor y/o autores para efectuarlas.

Los textos seran originales y no deben estar siendo considerados para su publicacion
en otra revista y/o libro nacional o extranjero. Tampoco deberan estar publicadas en
repositorios digitales o similares de dominio publico, de caracter formal o informal.
Cada autor que contribuya con un articulo publicado, recibird un ejemplar de ese
numero del anuario y una constancia de su participacion. Una vez publicado el
articulo dentro de ANUARIO DE INVESTIGACION, el autor si puede divulgar
comunicaciones o articulos de opinion sobre esa misma investigacion en otra revista
0 medio, siempre y cuando se haga referencia a su fuente original.

Ante cualquier consulta legal, véase la Politica de privacidad y uso de la informacion
de UNICAES.



